ACADEMIA EHS

.\L";‘;)/‘ )

TEST PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO COMUN

1- Conforme al articulo 71 de la Ley 39/2015, el que se acuerden en el procedimiento
administrativo en un solo acto todos los tramites que por su naturaleza admitan impulsién
simultaneamente deriva del principio de:

a)
b)
c)
d)

Oficialidad
Igualdad.
Celeridad.
Contradiccion.

2 - ¢ Suspenden el procedimiento las cuestiones incidentales?

a)
b)
c)
d)

Si, incluso las que se refieran a la nulidad de actuaciones y la recusacion.

Si, salvo las que se refieran a la nulidad de actuaciones y la recusacion.

No, incluidas las que se refieran a la nulidad de actuaciones, salvo la recusacion.
No, salvo las que se refieran a la nulidad de actuaciones y la recusacion.

3 - El articulo 105 de la Ley 39/2015 dispone que:

a)

b)

c)

d)

No se admitirdn a tramite acciones posesorias contra las actuaciones de los érganos
administrativos realizadas en materia de su competencia y de acuerdo con el procedimiento
legalmente establecido.

Se admitiran a tramite acciones posesorias contra las actuaciones de los 6érganos
administrativos realizadas en materia de su competencia y de acuerdo con el procedimiento
legalmente establecido.

No se admitiran a tramite acciones posesorias contra las actuaciones de los 6rganos
administrativos realizadas en materia de su competencia y de acuerdo con el procedimiento
legal o reglamentariamente establecido.

Se admitirAn a tramite acciones posesorias contra las actuaciones de los oOrganos
administrativos realizadas en materia de su competencia y de acuerdo con el procedimiento
legal o reglamentariamente establecido.

4 - ;Cuéndo esté obligada la Administracion a dictar resolucién expresa?

a)
b)

c)
d)

En los supuestos de terminacién del procedimiento por pacto.

En los procedimientos relativos al ejercicio de derechos sometidos Unicamente al deber de
declaracién responsable o comunicacion a la Administracion.

Las respuestas a) y b) son correctas.

Ninguna de las anteriores.

5 - Sefiale cual de las siguientes caracteristicas no es propia del procedimiento administrativo:

a)
b)
c)
d)

Es el cauce de la actuacion de la Administracion.

Se configura como una serie de actuaciones simultaneas.
Persigue un fin publico.

Todas son correctas.

6 - En materia de expediente administrativo, no podemos negar que:



a) El conjunto ordenado de documentos y actuaciones que sirven de antecedente y fundamento
a la resolucién administrativa, aunque con exclusion de las diligencias encaminadas a
ejecutarla.

b) Debera constar en el expediente copia electronica certificada de la resolucién adoptada.

c) Se incluira en el expediente administrativo la informacién que tenga caracter auxiliar o de
apoyo.

d) Ninguna de las anteriores.

7 - En materia de impulso, establece el articulo 71 de la Ley 39/2015 que el procedimiento,
sometido al principio de celeridad, se impulsara

a) De oficio en todos sus tramites y a través de medios electrénicos, respetando los principios de
transparencia y objetividad.

b) De oficio o a instancia de parte en todos sus tramites y a través de medios electronicos,
respetando los principios de transparencia y objetividad.

c) De oficio en todos sus tramites y a través de medios electrénicos, respetando los principios de
transparencia y publicidad.

d) De oficio o a instancia de parte en todos sus tramites y a través de medios electronicos,
respetando los principios de transparencia y publicidad.

8 - Conforme al tenor literal del articulo 105 c) de la Constitucién Espafiola, en el
procedimiento administrativo ¢cuando debe garantizarse la audiencia del interesado?

a) En todo caso.

b) En algunos casos.

c) Cuando proceda.

d) Cuando la Administracién lo estime pertinente.

9 - Si se adoptaran medidas provisionales, una vez iniciado el procedimiento, las acordara:
a) Elinstructor.
b) EIl érgano competente para resolver.
c) Cualquiera de ellos.
d) Las medidas provisionales solo se pueden acordar antes del acuerdo de iniciacién del
procedimiento.

10 - No es una medida provisional de las recogidas en el articulo 56.3 de la Ley 39/2015:
a) El embargo preventivo de rentas o cosas no fungibles.
b) La inmovilizacion de cosa mueble.
¢) Suspension temporal de actividades.
d) Todas las respuestas son medidas provisionales.

11 - Segun el articulo 77 de la Ley 39/2015, el periodo de prueba tendra una duracion

a) No inferior a cinco dias, ni superior a veinte.
b) No inferior a cinco dias, ni superior a treinta.
¢) No inferior a diez dias, ni superior a veinte.
d) No inferior a diez dias, ni superior a treinta.

12 - Conforme alo dispuesto en el articulo 69.4 de la Ley 39/2015, la no presentacion ante la
Administracion competente de la declaracion responsable

a) Daré lugar a un plazo de subsanacion de diez dias.

b) Impedira el ejercicio del derecho o la actividad, con caracter retroactivo.
c) Puede dar lugar a ciertas responsabilidades.

d) Las respuestas b) y c) son correctas.
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13 -En materia de informacién publica, dispone el parrafo segundo del articulo 83.2 de la Ley
39/2015 que el anuncio sefialara el lugar de exhibicién y determinara el plazo para formular
alegaciones, que sera de

a)
b)
c)
d)

Diez dias como minimo.
Diez dias como maximo.
Veinte dias como minimo.
Veinte dias como maximo.

14 - Los interesados en el procedimiento administrativo tienen derecho a conocer el estado de
tramitacion del procedimiento

a)
b)
c)

d)

En cualquier momento, antes del trAmite de audiencia.

En cualquier momento del procedimiento.

Siempre que solicite dicha informacién, como minimo 10 dias antes de que se produzca al
resolucion.

En cualquier momento, antes de la fase de ordenacién del procedimiento.

15 - En relacion al tramite de informacién publica ¢cual de las siguientes aseveraciones no es
correcta?

a)
b)
c)

d)

Se publicara un anuncio en el Diario oficial correspondiente a fin de que cualquier persona
fisica o juridica pueda examinar el expediente, o la parte del mismo que se acuerde.

La comparecencia en el trdmite de informacién publica no otorga, por si misma, la condicion
de interesado.

La incomparecencia en este tramite impedira a los interesados interponer los recursos
procedentes contra la resolucién definitiva del procedimiento.

Todas son correctas.

16 -¢En cudl de los siguientes supuestos un acto de la Administraciéon no es
inmediatamente ejecutivo?

a)
b)

c)
d)

Cuando se produzca la suspension de la ejecucion del acto.

Cuando se trate de una resolucién de un procedimiento de naturaleza sancionadora contra la
gue quepa algun recurso en via administrativa, incluido el potestativo de reposicion.

Cuando se necesite aprobacién o autorizacion superior.

Todas son correctas.

17 - En relacion a la multa coercitiva ¢ cudl de las siguientes afirmaciones no se encuentra
recogida en el articulo 103 de la Ley 39/20157

a)
b)
c)

d)

La multa coercitiva es independiente de las sanciones que puedan imponerse con tal
caracter y compatible con ellas.

Puede aplicarse cuando se trate de actos en que, no procediendo la compulsién, la
Administracion la estimara conveniente.

Puede aplicarse cuando se trate de actos cuya ejecucién pueda el obligado encargar a otra
persona.

Todas las afirmaciones anteriores se encuentran recogidas en el articulo 103.

18 - Conforme al articulo 4 de la Ley 39/2015, no se consideran interesado en el procedimiento
administrativo



a) Las asociaciones y organizaciones que representen intereses econdmicos y sociales, en todo
caso.

b) Los que le hubieren iniciado como titulares de intereses legitimos.

c) Los que teniendo un interés legitimo que pueda resultar afectado por la resolucion se
personen en el procedimiento, antes de que recaiga resolucion definitiva.

d) Los que sin haber iniciado el procedimiento tengan derechos que puedan resultar afectados
por la resolucion que en su dia se dicte.

19 - Las alegaciones contra defectos de tramitacion podran presentarse en el procedimiento
administrativo

a) En el tramite de audiencia.

b) En cualquier momento del procedimiento anterior al tramite de audiencia.
¢) En cualquier momento del procedimiento.

d) Antes de la instruccion del procedimiento.

20 - El procedimiento administrativo se inicia
a) Siempre de oficio.
b) A instancia de parte, como regla general.
c) De oficio, como regla general.
d) De oficio o0 a instancia de parte, indistintamente.

21 - Si se adoptaran medidas provisionales con anterioridad al procedimiento, éste deber&a
iniciarse en el plazo de

a) Quince dias.
b) Veinte dias.
c) Treinta dias.
d) No se pueden adoptar medidas provisionales con anterioridad al procedimiento.

22 - ;Ante quién pueden hacerse valor los actos producidos por silencio administrativo?

a) Ante la Administracion, pero no ante a terceros.

b) Ante la Administracion y ante terceros, siempre que sean personas juridicas publicas.

c) Ante la Administracion y ante terceros, sean personas fisicas o juridicas, pero siempre
publicas.

d) Ante la Administracion y ante terceros, tanto personas fisicas o juridicas, publicas o
privadas.

23 - Si se realizaran actuaciones complementarias, los interesados podran formular
alegaciones en el plazo de

a) Cinco dias.
b) Siete dias.
c) Nueve dias.
d) Quince dias.

24 - ; Qué plazo se concede aterceros interesados para solicitar la continuacién de un
procedimiento en caso de desistimiento o renuncia?

a) Tres dias.
b) Cinco dias.
c) Ocho dias.
d) Diez dias.

25 - La Ley 39/2015 establece en su articulo 62.1 que se entiende por denuncia



a)

b)

c)

d)
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El acto por el que cualquier persona, en cumplimiento o no de una obligacion legal, pone en
conocimiento de un 6rgano administrativo la existencia de un determinado hecho que pudiera
justificar la iniciacion de oficio de un procedimiento administrativo.

El acto por el que cualquier persona, en cumplimiento de una obligacion legal, pone en
conocimiento de un 6rgano administrativo la existencia de un determinado hecho que pudiera
justificar la iniciacion de oficio de un procedimiento administrativo.

El acto por el que cualquier persona con interés en un asunto, en cumplimiento o no de una
obligacion legal, pone en conocimiento de un 6rgano administrativo la existencia de un
determinado hecho que pudiera justificar la iniciacion de oficio de un procedimiento
administrativo.

El acto por el que cualquier persona con interés en un asunto, en cumplimiento de una
obligacion legal, pone en conocimiento de un 6rgano administrativo la existencia de un
determinado hecho que pudiera justificar la iniciacion de oficio de un procedimiento
administrativo.

26 - ¢ Estan obligados los interesados en un procedimiento a presentar formularios especificos
de solicitud?

a)
b)

c)

d)

No.

Si, cuando la Administracion establezca esos formularios expresamente para un
procedimiento concreto.

No, ya que incluso en los supuestos en los que la Administracién establezca expresamente
formularios especificos, los interesados siguen teniendo la facultad de optar por otros
modelos.

Si, cuando la Administracion establezca esos formularios expresa o tacitamente para un
procedimiento concreto.

27 - En sus actuaciones ante la Administracion, el interesado

a)
b)
c)
d)

Debera ser representado por Procurador.

Debera ser defendido por Abogado.

Si es menor, debera actuar a través de su representante en todo caso.
Ninguna es correcta.

28 - Conforme al articulo 5.6 de la Ley 39/2015, la falta o insuficiente acreditacion de la
representaciéon no impedira que se tenga por realizado el acto de que se trate, siempre que se
aporte aquélla o se subsane el defecto dentro del plazo de

a)
b)
c)
d)

10 dias o un plazo superior cuando las circunstancias del caso asi lo requieran.
15 dias.

10 dias improrrogables.

15 dias o0 un plazo superior cuando las circunstancias del caso asi lo requieran.

29 - El articulo 2 de laley 39/2015 no considera Administracién Publica a

a)
b)
c)

d)

Las Universidades publicas.

Las Entidades que integran la Administracion Local

Los Organismos publicos y entidades de derecho publico vinculados o dependientes de las
Administraciones Publicas.

Todos tienen la consideracién de Administracion Publica.



30 - ¢ Qué tramite utilizaran los interesados para poner de manifiesto los defectos que se
produzcan durante la tramitacién del procedimiento administrativo?

a)
b)
c)
d)

La prueba.

Las alegaciones.

Los recursos administrativos, en cualquier caso.
Los Informes.

31 - ¢;Qué tipo de actos administrativos pueden ser ejecutados por compulsién directa sobre
las personas?

a)
b)
c)
d)

Los que impongan una obligacion personalisima de no hacer.

Los que impongan una obligacion personalisima de hacer o soportar

Los que impongan una obligacion personalisima de dar o no hacer.

Los que impongan una obligacion personalisima de dar, hacer o no hacer.

32 - Conforme al articulo 87, parrafo segundo de la Ley 39/2015, las actuaciones
complementarias se practican en un plazo

a)
b)
c)
d)

Minimo de siete dias.
Maximo de siete dias.
Minimo de quince dias.
Maximo de quince dias.

33 - Las Administraciones de las Comunidades Auténomas

a)
b)
c)
d)

Tienen personalidad juridica Unica.

Carecen de personalidad juridica.

Tienen personalidad juridica dependiente de la Administracién General del Estado.
Carecen de personalidad juridica para el cumplimiento de ciertos fines.

34 - El cauce formal de una serie de actos en los que se concreta la actuacion administrativa
para larealizacion de un fin, recibe la denominacién de

a)
b)
c)
d)

Expediente administrativo.
Procedimiento administrativo.
Curso procesal.

Tramitacion procesal.

35 - En materia de acumulacién, no podemos afirmar que

a)
b)

c)
d)

Puede realizarse de oficio o a instancia de parte.

La acumulacién de procedimientos debe hacerse entre aquellos que guarden identidad
sustancial o intima conexion, siempre que deba resolver el mismo 6rgano, aunque la
tramitacion le corresponda a érganos diferentes.

Contra el acuerdo de acumulacion no cabe recurso alguno.

Todas son correctas.

36 - La inexactitud de datos de caracter esencial en las declaraciones responsables y las
comunicaciones previas en el procedimiento administrativo

a)
b)
c)

Puede dar lugar a responsabilidades penales, civiles o administrativas.

Soélo puede dar lugar a responsabilidades administrativas.

Permite que se continte ejerciendo el derecho, con independencia de la responsabilidad en
la que se incurra.
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La Administracion publica podra impedir que se abra un nuevo procedimiento sobre el mismo
objeto de forma indeterminada.

37 - ¢ Pueden adoptarse medidas provisionales con anterioridad al inicio del procedimiento?

a)
b)
c)
d)

No.

Si, de oficio 0 a instancia de parte.
Si, solo de oficio.

Si, sélo a instancia de parte.

38 - El conjunto ordenado de documentos y actuaciones que sirven de base alaresolucién
administrativa, se denomina

a)
b)
c)
d)

Proceso administrativo.
Procedimiento administrativo.
Fondo documental.
Expediente administrativo.

39 - La Administracién Pablica para actuar de forma adecuada, debe tener

a)
b)
c)
d)

Legitimacién, imparcialidad y competencia jerarquica.

Legitimacién, imparcialidad y competencia material o funcional.

Legitimacién, imparcialidad y competencia jerarquica, material o funcional.
Legitimacién, Imparcialidad y competencia jerarquica, territorial, funcional o material.

40 - Entre los datos que debe contener la solicitud de iniciaciéon del procedimiento, no
encontramos

a)
b)
c)
d)

Firma del solicitante.
Razones de la solicitud.
Fechay hora.

Todas son correctas.

41 - ;Cual de las siguientes causas no da lugar alainiciacion de oficio del procedimiento?

a)
b)
c)
d)

Orden del érgano superior.

Solicitud del interesado.

Peticion razonada de otros 6rganos.
Todas son correctas.

42 - Conforme al articulo 88.2 de la Ley 39/2015, en los procedimientos iniciados a solicitud del
interesado ¢cabe la posibilidad de que la resolucidén agrave su situacion inicial?

a)
b)
c)
d)

En ningln caso.

En todo caso.

Si, siempre que el agravio no sea de gran entidad.

No, salvo que el interesado haya aceptado expresamente tal posibilidad al iniciarse el
procedimiento.

43 - Establece el articulo 55 de la Ley 39/2015 que con anterioridad al inicio del procedimiento,
el 6rgano competente



a) Podra abrir un periodo de informacidn o actuaciones previas con el fin de conocer las
circunstancias del caso concreto y la conveniencia o no de iniciar el procedimiento.

b) Debera abrir un periodo de informacién o actuaciones previas con el fin de conocer las
circunstancias del caso concreto y la conveniencia o no de iniciar el procedimiento.

c) Podréa abrir un periodo de informacién o actuaciones previas, siempre que sea solicitado por
el posible afectado, con el fin de conocer las circunstancias del caso concreto y la
conveniencia o no de iniciar el procedimiento.

d) Debera abrir un periodo de informacion o actuaciones previas, siempre que sea solicitado por
el posible afectado, con el fin de conocer las circunstancias del caso concreto y la
conveniencia o no de iniciar el procedimiento.

44 - ;Puede el Instructor del procedimiento rechazar las pruebas propuestas por los
interesados?

a) Si, bastando para ello autorizacién del 6rgano competente para resolver.

b) No, salvo que se hayan personado en el procedimiento terceros interesados.

c) Si, basta que éstas sean manifiestamente improcedentes o innecesarias.

d) Si, siempre que éstas sean manifiestamente improcedentes o innecesarias y lo haga
mediante resolucién motivada.

45 - Conforme al articulo 95.2 de la Ley 39/2015 ¢ qué efectos produce la inactividad del
interesado en la cumplimentacion de tramites?

a) La pérdida de su derecho a ese tramite.

b) La caducidad del procedimiento, si el tramite es indispensable.
c) Las respuestas a) y b) son correctas.

d) Ninguna de las anteriores.

46 - En cuanto a lainstruccién en el procedimiento administrativo ¢cudl de las siguientes
afirmaciones no se encuentra regulada en el articulo 75 de la Ley 39/20157

a) Los sistemas de informacion utilizados para la instruccién de los procedimientos deberan
facilitar la simplificacién y la publicidad de los procedimientos.

b) Los actos de instruccion se realizaran de oficio y por medios electronicos.

c) Se reconoce a los interesados el derecho a proponer actuaciones que requieran su
intervencion o constituyan tramites legal o reglamentariamente establecidos.

d) Los actos de instruccion que requieran la intervencion de los interesados habran de
practicarse en la forma que resulte mas conveniente para la Administracion.

47 - La Administracién, en su actuacioén, debe respetar el principio de:

a) Buena fe.

b) Confianza ilegitima.

c) Las respuestas a) y b) son correctas.
d) Ninguna de las anteriores.

48 - Si alguno de los actos realizados por los interesados en el procedimiento no reline los
requisitos necesarios, la Administracién

a) Considerara al interesado decaido en el derecho al referido tramite.
b) Se producira la caducidad.

c) Le concedera un plazo de 10 dias para cumplimentarlo.

d) Le concedera un plazo de hasta 15 dias para cumplimentarlo.

49 - El silencio administrativo en el procedimiento administrativo sera desestimatorio:
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a) En todos los casos.

b) En ningln caso.

c) Cuando se ejercite el derecho de peticion.

d) Enlos procedimientos iniciados a solicitud del interesado cuando la Administracion no
notifique resolucién antes de que transcurra el plazo maximo.

50 - Establece el articulo 100.2 de la Ley 39/2015 que si fueran varios los medios de ejecucién
admisibles se elegiran

a) El que decida el interesado.

b) EIl que la Administracion estime mas conveniente.
c) El menos restrictivo de la libertad individual.

d) El que menos tramites suponga.

RESPUESTAS:

1C 2C 3A 4D 58 6B 7C 8C 98 102
11D 12C 13C 14B 15C 16D 178 18A 19C 20D
21A 22D 23B 24D 25A 26B 27D 28A 29A 308
31A 32D 33A 34B 35B 36A 37B 38D 39D 30C
41B 42A 43A 44D 45C 46D 47A 48C 49C 50C



