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LOS DERECHOS DEL INTERESADO EN EL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO
LAS FASES DEL PROCEDIMIENTO

A tenor de lo dispuesto en el articulo 53 del PAC, los interesados pueden conocer el
estado de la tramitacidon de los procedimientos:

En cualquier momento, antes de iniciar el procedimiento
En cualquier momento, antes del tramite de audiencia
En cualquier momento, después del tramite de audiencia
En cualquier momento

En relacion con los derechos de los interesados que se establecen en el articulo 53 del
PAC: Sefale la opcién correcta.

A no presentar documentos originales salvo que, de manera excepcional, la normativa
reguladora aplicable establezca lo contrario. En caso de que, especialmente, deban presentar
un documento original, tendran derecho a obtener una copia autenticada de éste.

A no presentar datos y documentos no exigidos por las normas aplicables al procedimiento de
gue se trate, que ya se encuentren en poder de las Administraciones Publicas que hayan sido
elaborados por éstas.

A formular alegaciones, utilizar los medios de defensa admitidos por el Ordenamiento Juridico,
y a aportar documentos en cualquier fase del procedimiento anterior al tramite de audiencia,
gue deberan ser tenidos en cuenta por el érgano competente al redactar la propuesta de
resolucion.

Todas son falsas

En el caso de procedimientos administrativos de naturaleza sancionadora, los
presuntos responsables tendran los siguientes derechos:

A ser notificado de los hechos que se le imputen, de las infracciones que tales hechos
puedan constituir y de las sanciones que, en su caso, se les pudieran imponer, asi como de
la identidad del instructor, de la autoridad competente para imponer la sancién y de la norma
gue atribuya tal competencia.

A la presuncion de no existencia de responsabilidad administrativa mientras se demuestre lo
contrario.

A actuar asistidos de asesor cuando lo consideren conveniente en defensa de sus intereses

Todas son falsas
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Tendran derecho a consultar la informacién en el Punto de Acceso General electrénico
de la Administracién que funcionara como un portal de acceso.

Quienes se relacionen con las Administraciones Publicas a través de medios electrénicos
Los interesados

Los interesados solamente

Todas son falsas

Los interesados: Sefale la incorrecta

Tendran derecho a acceder y a obtener copia de los documentos contenidos en los citados
procedimientos.

A obtener informacién y orientacion acerca de los requisitos juridicos o técnicos que las
disposiciones vigentes impongan a los proyectos, actuaciones o solicitudes que se propongan
realizar.

A obtener informacién y orientacion acerca de los requisitos juridicos y técnicos que las
disposiciones vigentes impongan a los proyectos, actuaciones o solicitudes que se propongan
realizar.

Todas son falsas
LAS FASES

Los interesados tienen el derecho a conocer el estado de la tramitacion de los
procedimientos.

En cualquier momento antes del tramite de audiencia.

En cualquier momento tras la terminacién del procedimiento.

En cualquier momento tras la fase de ordenacion del procedimiento
En cualquier momento.

Conforme establece el articulo 53 de la Ley 39/2015, los interesados tienen el derecho
a

A no presentar documentos originales salvo que, de manera excepcional, la normativa
reguladora aplicable establezca lo contrario. En caso de que, especialmente, deban presentar
un documento original, tendran derecho a obtener una copia autenticada de éste.

A formular alegaciones, utilizar los medios de defensa admitidos por el Ordenamiento
Juridico, y a aportar documentos en cualquier fase del procedimiento anterior al tramite de
audiencia, que podran ser tenidos en cuenta por el érgano competente al redactar la
propuesta de resolucién.

A no presentar datos y documentos exigidos por las normas aplicables al procedimiento de
gue se trate, que ya se encuentren en poder de las Administraciones Publicas o que hayan
sido elaborados por éstas.

A obtener informacién y orientacion acerca de los requisitos juridicos o técnicos que las
disposiciones vigentes impongan a los proyectos, actuaciones o solicitudes que se propongan
realizar.
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Los procedimientos administrativos podran iniciarse:

De oficio

Solo a solicitud del interesado
A solicitud de interesado

Ay C son correctas

Los interesados tendran derecho a formular alegaciones, utilizar los medios de
defensa admitidos por el Ordenamiento Juridico, y a aportar documentos en cualquier
fase del procedimiento.

En cualquier momento

Antes del tramite de audiencia

Antes de la resolucidn definitiva del procedimiento.
Todas son falsas

El érgano competente podra abrir un periodo de informacién o actuaciones previas con
el fin de conocer las circunstancias del caso concreto y la conveniencia o no de iniciar
el procedimiento.

Con anterioridad al inicio del procedimiento
Con anterioridad al inicio del tramite

En cualquier momento

Todas son falsas

En el caso de procedimientos de naturaleza sancionadora las actuaciones previas se
orientaran a determinar, con la mayor precision posible:

Los hechos susceptibles de motivar la incoacién del procedimiento,

La identificacion de la persona o personas que pudieran resultar responsables
Las circunstancias relevantes que concurran en unos y otros

Todas son ciertas

Tal y como establece el articulo 55 de la Ley 39/2015, las actuaciones previas seran:

Realizadas por el 6rgano competente que tengan atribuidas funciones de investigacion,
averiguacién e inspeccion en la materia y, en defecto de éstos, por la persona u érgano
administrativo que se determine por el érgano competente para la iniciacion o resolucién del
procedimiento.

Realizadas por los 6rganos que tengan atribuidas funciones de investigacién, averiguacion e
inspeccion en la materia y, en defecto de éstos, por la persona u érgano administrativo que se
determine por el 6rgano competente para la finalizacién o resolucion del procedimiento.

Realizadas por los 6rganos que tengan atribuidas funciones de investigacién, averiguacion e
inspeccion en la materia y, en defecto de éstos, por la persona u érgano administrativo que se
determine por el érgano competente para la iniciacion o resolucién del procedimiento.

Todas son falsas



8. Iniciado el procedimiento Podra adoptar las medidas provisionales que estime
oportunas.

A. El érgano administrativo competente para resolver

B. El 6érgano conocedor del procedimiento

C. El 6rgano que lo inicie

D. Todas son falsas

9. El érgano competente para iniciar o instruir el procedimiento, de oficio o a instancia de
parte, en los casos de urgenciainaplazable y para la proteccién provisional de los
intereses implicados, podra adoptar de forma motivada las medidas provisionales que
resulten necesarias y proporcionada.

A. Iniciado el procedimiento,

B. Antes de la iniciacién del procedimiento administrativo

C. En cualquier momento

D. Todas son falsas

10. De acuerdo con el articulo 56 de Ley 39/2015, Las medidas provisionales deberan ser
confirmadas, modificadas o levantadas en el acuerdo de iniciacién del procedimiento:

A. Que debera efectuarse dentro de los 10 dias siguientes a su adopcion, el cual podra ser
objeto del recurso que proceda.

B. Que debera efectuarse dentro de los 15 dias siguientes a su adopcion, el cual podra ser
objeto del recurso que proceda.

C. Que podra efectuarse dentro de los 15 dias siguientes a su adopcion, el cual debera ser
objeto del recurso que proceda.

D. Que podra efectuarse dentro de los 10 dias siguientes a su adopcion, el cual debera ser
objeto del recurso que proceda.

11. Sino seinicia el procedimiento en dicho plazo, las medidas provisionales:

Quedaran sin efecto

Se abrira nuevo plazo

Debera emitirse resolucion motivada expresa en este sentido.
Todas son falsas
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12. En relacidn con las medidas provisionales sefiale la opcidn correcta:

A. Se podran adoptar medidas provisionales que puedan causar perjuicio de dificil o imposible
reparacion a los interesados o que impliquen violacion de derechos amparados por las leyes.

B. Las medidas provisionales no podran ser alzadas o modificadas durante la tramitacién del
procedimiento, de oficio 0 a instancia de parte, en virtud de circunstancias sobrevenidas o que
no pudieron ser tenidas en cuenta en el momento de su adopcion.

C. Entodo caso, se extinguiran cuando surta efectos la resolucién administrativa que ponga fin al
procedimiento correspondiente.

D. Todas son falsas

13. El érgano administrativo que inicie o tramite un procedimiento, cualquiera que haya
sido la forma de su iniciacién: sefiale la opcién correcta
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A. Podra disponer, de oficio o a instancia de parte, su acumulacién a otros con los que guarde
identidad sustancial o intima conexién, siempre que sea el mismo 6rgano quien deba tramitar
y resolver el procedimiento.

B. Contra el acuerdo de acumulacién no procedera recurso alguno.

C. Podréa disponer, de oficio 0 a instancia de parte, su acumulacion de otros con los que guarde
identidad sustancial o intima conexion, siempre que sea el mismo 6rgano quien deba tramitar
y resolver el procedimiento.

D. Ay B son correctas
14. En relacién con inicio del procedimiento a propia iniciativa.

A. Se entiende por propia iniciativa, la actuacién derivada del conocimiento directo o indirecto de
las circunstancias, conductas o hechos objeto del procedimiento por el érgano que tiene
atribuida la competencia de iniciacion.

B. Se entiende por propia iniciativa, la emitida por un érgano administrativo superior jerarquico del
competente para la iniciacion del procedimiento.

C. Se entiende por propia iniciativa, la propuesta de iniciacién del procedimiento formulada por
cualquier érgano administrativo que no tiene competencia para iniciar el mismo.

D. Todas son falsas

15. De acuerdo con el articulo 58 de Ley 39/2015, los procedimientos se iniciaran de oficio
por acuerdo del érgano competente

A. Bien por propia iniciativa 0 como consecuencia de orden superior, a peticiéon razonada de otros
érganos o por denuncia.

B. Bien como consecuencia de orden superior, a peticion razonada de otros érganos o por
denuncia.

C. Por iniciativa del érgano competente

D. Por denuncia del érgano competente

16. Establece el articulo 55 de la Ley 39/2015 que con anterioridad al inicio del
procedimiento, el 6rgano competente

A. Podra abrir un periodo de informacién o actuaciones previas con el fin de conocer las
circunstancias del caso concreto y la conveniencia o no de iniciar el procedimiento.

B. Debera abrir un periodo de informaciéon o actuaciones previas con el fin de conocer las
circunstancias del caso concreto y la conveniencia o no de iniciar el procedimiento.

C. Podré abrir un periodo de informacién o actuaciones previas, siempre que sea solicitado por el
posible afectado, con el fin de conocer las circunstancias del caso concreto y la conveniencia
0 no de iniciar el procedimiento.
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D.

Debera abrir un periodo de informacién o actuaciones previas, siempre que sea solicitado por
el posible afectado, con el fin de conocer las circunstancias del caso concreto y la conveniencia
0 no de iniciar el procedimiento.

Las alegaciones contra defectos de tramitacion podran presentarse en el
procedimiento administrativo

En el trAdmite de audiencia.

En cualquier momento del procedimiento anterior al tramite de audiencia.
En todo momento del procedimiento.

Antes de la instruccién del procedimiento.

Si se adoptaran medidas provisionales, unavez iniciado el procedimiento, las acordara

El instructor.

El 6rgano competente para resolver.

Cualquiera de ellos.

Las medidas provisionales solo se pueden acordar antes del acuerdo de iniciacién del
procedimiento.

¢Puede el Instructor del procedimiento rechazar las pruebas propuestas por los
interesados?

Si, bastando para ello autorizacion del 6rgano competente para resolver.

No, salvo que se hayan personado en el procedimiento terceros interesados.

Si, basta que éstas sean manifiestamente improcedentes o innecesarias.

Si, siempre que éstas sean manifiestamente improcedentes o innecesarias y lo haga
mediante resolucién motivada.

Cuando la Administracién no tenga por ciertos los hechos alegados por los
interesados o la naturaleza del procedimiento lo exija:

El instructor del mismo acordara la apertura de un periodo de prueba por un plazo no superior
a 20 dias ni inferior a diez, a fin de que puedan practicarse cuantas juzgue pertinentes.

El instructor del mismo acordara la apertura de un periodo de prueba por un plazo no superior
a treinta dias ni inferior a diez, a fin de que puedan practicarse cuantas juzgue pertinentes.

El instructor del mismo acordara la apertura de un periodo de prueba por un plazo no superior
a 15 dias ni inferior a diez, a fin de que puedan practicarse cuantas juzgue pertinentes.

Todas son falsas

21. Si se realizaran actuaciones complementarias, los interesados podran formular
alegaciones en el plazo de:

A.
B.
C.
D.

Cinco dias.
Siete dias.
Nueve dias.
Quince dias.

22. Conforme al articulo 87, parrafo segundo de la Ley 39/2015, las actuaciones
complementarias se practican en un plazo

A.
B.

Minimo de siete dias.
Maximo de siete dias.
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C. Minimo de quince dias.
D. Maximo de quince dias.

23. En materia de impulso, establece el articulo 71 de la Ley 39/2015 que el procedimiento,
sometido al principio de celeridad, se impulsara

A. De oficio en todos sus tramites y a través de medios electrénicos, respetando los principios
de transparencia y objetividad.

B. De oficio 0 a instancia de parte en todos sus trAmites y a través de medios electrénicos,
respetando los principios de transparencia y objetividad.

C. De oficio en todos sus tramites y a través de medios electrdnicos, respetando los principios
de transparencia y publicidad.

D. De oficio o a instancia de parte en todos sus tramites y a través de medios electrénicos,
respetando los principios de transparencia y publicidad.

24. ;cuando establece el art.78.2 del PAC, que la administarcion comunicara a los
interesados el inicio de las actuaciones necesarias para larealizacién de las pruebas que
hayan sido admitidas?

Con antelacién de 7 dias

Con antelacion minima de 15 dias
Con antelacién suficiente

Todas son falsas
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25. Salvo disposicion expresa en contario, los informes seran:

Facultativos y no vinculantes
Informativos y no vincunlates
Facultativo y vinculantes
Todas son falsas
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26. Los informes seran emitidos:

A. através de medios electrénicos y de acuerdo con los requisitos que sefala el articulo 26 en el
plazo de diez dias, salvo que una disposicién o el cumplimiento del resto de los plazos del
procedimiento permita o exija otro plazo igual.

B. através de medios electrénicos y de acuerdo con los requisitos que senala el articulo 26 en el
plazo de diez dias, salvo que una disposicién o el cumplimiento del resto de los plazos del
procedimiento permita o exija otro plazo menor.

C. através de medios electronicos y de acuerdo con los requisitos que sefiala el articulo 26 en el
plazo de siete dias, salvo que una disposicién o el cumplimiento del resto de los plazos del
procedimiento permita o exija otro plazo mayor o menor.

D. através de medios electrénicos y de acuerdo con los requisitos que sefiala el articulo 26 en el
plazo de diez dias, salvo que una disposicién o el cumplimiento del resto de los plazos del
procedimiento permita o exija otro plazo mayor o menor.



27. Atenor de lo exupuesto en el art. 81.2 del PAC, sera preceptivo solicitar dictamen del
Consejo de Estado o, en su caso, del érgano consultivo de la Comunidad Auténoma.

A. Cuando las indemnizaciones reclamadas sean de cuantia igual o superior a 50.000 euros o0 a
la que se establezca en la correspondiente legislacion autonémica

B. Cuando las indemnizaciones reclamadas sean de cuantia superior a 50.000 euros o a la que
se establezca en la correspondiente legislacién autonémica

C. Cuando las indemnizaciones reclamadas sean de cuantia igual o superior a 50.000 euros 0 a
la que se establezca en la correspondiente legislaciéon estatal

D. Todas son falsas

28. Durante el tramite de audiencia, los interesados podran alegar y presentar los
documentos y jutificaciones que estimen pertinentes, en un plazo:

No superior a 20 dias

No superior a 30 dias

No inferior a 10 dias ni superior a 15 dias
No inferior a 7 dias ni superior a 10 dias
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29. En relacion con lainformacion publica

A. El érgano al que corresponda la resolucién del procedimiento, cuando la naturaleza de éste lo
requiera, podra acordar un periodo de informacion publica.

B. El anuncio senalara el lugar de exhibicién, debiendo estar en todo caso a disposicion de las
personas que lo soliciten a través de medios electronicos en la sede electrénica
correspondiente, y determinara el plazo para formular alegaciones, que en ningun caso podra
ser inferior a veinte dias.

C. Laincomparecencia en este tramite impedira a los interesados interponer los recursos
procedentes contra la resolucién definitiva del procedimiento.

D. Ay bson correctas

30. Segun estable el art. 83.2 del PAC, el plazo para formular alegaciones, que en ningun
caso podra ser inferior:

A. 15 dias
B. 10 dias
C. 20dias
D. 7 dias

RESPUESTAS

DERECHOS DE LOS INTERESADOS

1D 2C 3A 4 A 5C
FASES

1D 2D 3D 4B 5A

6 D 7C 8 A 9B 10B

11A 12C 13D 14A 15A

16A 17C 18B 19D 20B

21B 22D 23C 24C 25A

26D 27A 28C 29D 30C
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